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1. Registrierungsprozess 

1) Klicken Sie auf der Seite http://ojs.duncker-humblot.de/ojs auf den Registrierungslink: 

 

2) Profildaten ausfüllen – alle Felder, die mit einem Sternchen gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder. 

 Bitte beachten Sie: Sollten Sie bereits im Open Journal System des Verlages Duncker & 
Humblot registriert sein, klicken Sie bitte auf den Link („Hier klicken“) und folgen Sie den 
Anweisungen. 

 

 

 

http://ojs.duncker-humblot.de/ojs
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Um nach der Registrierung Artikel einreichen zu können, muss das Häkchen bei „Sich registrieren als 
Autor/in“ gesetzt werden. 

Nach dem Klick auf „Registrieren“, ist der Registrierungsprozess abgeschlossen. Sie erhalten eine E-
Mail mit Ihrem Benutzernamen und Passwort. 

 

2. Einen Beitrag einreichen 
 

Um einen neuen Beitrag einzureichen, müssen Sie sich auf Ihrer persönlichen Startseite 
befinden. Klicken Sie hierzu auf den Link „Persönliche Startseite“ in der oberen 
Navigationszeile der Seite http://ojs.duncker-humblot.de/ojs/index.php/zfke. 
Neben der Rolle „Autor/in“ finden Sie Ihre aktiven und bereits archivierten Einreichungen. 
Außerdem können Sie unter „Neuer Beitrag“ eine neue Einreichung starten. 
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Schritt 1: 

Wählen Sie zunächst die Rubrik aus, zu der Ihre Einreichung gehört. 

 

Bitte lesen Sie die aufgeführte Checkliste aufmerksam durch. Jeder einzelne Punkt muss erfüllt und 
bestätigt sein, damit ein Beitrag eingereicht werden kann. 

 

Sie können in diesem Schritt auch Kommentare für den Redakteur einfügen. 

 

Nach einem Klick auf „Speichern und Fortfahren“ gelangen Sie zum nächsten Schritt. 
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Schritt 2: 

Im nächsten Schritt wird das Manuskript hochgeladen. 

 

Nachdem Sie eine Datei aus Ihrem Laufwerk gewählt haben, klicken Sie auf „Upload“. Erst jetzt ist die 
Datei hochgeladen (siehe unten). 
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Schritt 3: 

Im nächsten Schritt werden die Metadaten des Beitrages hinterlegt. Bitte bestätigen Sie hier auch, 
dass Sie keinem Interessenskonflikt unterliegen. 

 

Klicken Sie auf den Link „Richtlinie für Interessenskonflikte“, hier finden Sie die Vorlage für die 
Bestätigung. 

 

Sie können diese dann in das Freitextfeld übernehmen und den Titel Ihres Manuskriptes ergänzen. 
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Sie können auch weitere Autoren Ihres Beitrages hinzufügen. Bitte beachten Sie, dass für jeden 
weiteren Autor mindestens Vorname, Nachname und eine E-Mail-Adresse eingetragen werden muss. 

 

Bitte hinterlegen Sie Titel und Abstract und  Schlagwortsystematik (JEL-Codes) für Ihren Beitrag. 
Bitte achten Sie darauf, dass Sie, falls Sie Angaben zu unterstützenden Organisationen eintragen 
möchten, dass diese Ihre Identität als Autor nicht preisgeben. Der Gutachter hat Zugriff auf diese 
Angaben. 
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Schritt 4 

In Schritt 4 können Sie zusätzliche Dateien zu Ihrem Beitrag hochladen (Tabellen, Abbildungen etc.).  

 

Nach dem Klick auf „Hochladen“ können Sie die Metadaten zu Ihren Zusatzdateien hinterlegen: 
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Sie können hier ebenfalls festlegen, ob die Zusatzdatei dem Gutachter zugänglich gemacht werden 
soll: 

 

Nachdem Sie die Metadaten gespeichert haben, können Sie weitere Dateien hochladen oder auch 
die zuvor hochgeladenen Dateien bearbeiten oder löschen: 

 

Wenn Sie alle Zusatzdateien hochgeladen haben, klicken Sie auf „Speichern und fortfahren“. 
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Schritt 5: 

Im letzten Schritt können Sie noch einmal alle Dateien überprüfen. Nach einem Klick auf „Einreichung 
abschließen“ ist die Einreichung abgeschlossen: 

 

Sie erhalten nun eine E-Mail, die Ihre Einreichung bestätigt und Sie werden auf eine Seite mit einem 
Link zur Ihren aktiven Einreichungen weitergeleitet. 

Ihre Einreichung befindet sich nun in der Kategorie „Aktuell“ auf Ihrer persönlichen Startseite. 
Informationen zum Status Ihrer Einreichungen erhalten Sie im Weiteren per E-Mail. 
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3. Einreichung einer überarbeiteten Fassung. 

Sollte für Ihren Beitrag die Einreichung einer überarbeiteten Fassung notwendig sein, gehen Sie bitte 
wie folgt vor: 

1) Sie finden Ihren Artikel nun mit dem Status „In Begutachtung“ oder „In Begutachtung: 
Überarbeitung erforderlich“. Klicken Sie auf den Status oder den Titel des Beitrages um in 
den Beitrag zu gelangen: 

 

2) Auf dem Reiter „Begutachtung“ finden Sie vom Gutachter hochgeladene Dokumente, die 
Entscheidung der Redaktion und die Möglichkeit eine überarbeitete Fassung hochzuladen: 
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Laden Sie Ihre überarbeitete Fassung hoch. Sie sollte eine Stellungnahme zum Gutachten enthalten, 
binden Sie diese einfach als erste Seite in die überarbeitete Fassung ein. 

 

 

Sie sehen nun Ihre neu hochgeladene Fassung mit dem Kürzel „ED“ am Ende. 

 

 

3) Auf dem Reiter „Zusammenfassung“ können Sie Zusatzdateien prüfen (indem Sie auf den 
Link der Datei klicken), ergänzen oder ersetzen. 
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Unter „Metadaten bearbeiten“ können Sie auch die Metadaten (Autoren, Titel, Abstract etc.) Ihres 
Beitrages bearbeiten. 

 

 

4) Auf dem Reiter „Begutachtung“ können Sie auch jederzeit den Redakteur kontaktieren, falls 
Sie zusätzliche Fragen oder Anmerkungen haben. Auf der Sprechblase daneben können Sie 
außerdem die vorangegange Kommunikation mit der Redaktion verfolgen, z.B. noch einmal 
die E-Mail aufrufen, in der Ihnen das Gutachten übermittelt worden sind. 
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